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ALLEGATO 2 AL REGOLAMENTO D’  ISTITUTO
1. Regolamento visite didattiche, viaggi d’istruzione, stages, scambi culturali ( approvato nel CI del 15/12/2011)
Art.1 
Le visite didattiche, i viaggi d’istruzione, gli stages e gli scambi culturali costituiscono iniziative complementari delle attività curriculari della scuola; pertanto non possono avere finalità meramente ricreative o di evasione dagli impegni scolastici, ma devono tendere a precisi scopi sul piano sia didattico culturale, sia su quello dell’educazione alla salute e allo sport.
Art.2 
Il Consiglio di Istituto ha la competenza a stabilire, ad inizio anno, le linee guida per tutte le attività legate alle visite guidate, ai viaggi d’istruzione agli stages e agli scambi culturali.
Questi devono essere un’integrazione della normale programmazione didattico-culturale della classe, e devono essere preventivati sulla base degli obiettivi didattici ed educativi. Per raggiungere tali obiettivi “ è necessario che gli alunni siano preventivamente forniti di tutti gli elementi conoscitivi e didattici idonei a documentarli ed orientarli sul contenuto del viaggio al fine di promuovere una vera e propria esperienza di apprendimento”.

Art.3  
Nella riunione di responsabili di dipartimento  di inizio anno verranno proposte dai docenti due possibili mete delle visite di istruzione, per classi parallele, con finalità educative-didattiche legate alla programmazione generale delle classi interessate. Le proposte saranno verbalizzate e riportate su un modulo specifico, che verrà portato alla conoscenza dei consigli di classe, tramite circolare informativa della Presidenza.
Art. 4

Ad inizio anno, nel corso del c.d.c. aperto agli alunni e ai genitori, verranno presentate le proposte ed effettuata la scelta relativa alla singola classe, coerente con la sua programmazione didattico-culturale. Verranno inserite nella programmazione  anche le uscite di un solo giorno, che  possono essere concordate anche con le classi parallele.

Art.5
Tutte le uscite extrascolastiche saranno attivate subordinatamente alla disponibilità di accompagnamento dei docenti della classe, salvo deroghe. I docenti presenteranno una dichiarazione scritta di disponibilità al Dirigente Scolastico, insieme alla proposta di viaggio relativa alla classe. 
Art.6 

Le richieste di autorizzazione per le uscite extracurriculari devono essere presentate al Dirigente Scolastico per l’approvazione con congruo anticipo. Richieste incomplete, o prive della documentazione necessaria, o in ritardo rispetto ai tempi stabiliti non saranno prese in considerazione.

Art.7 
Le quote di partecipazione previste per ogni attività non dovranno essere tali da trasformarsi in un onere eccessivo per le famiglie.

Art.8 Il Consiglio d’Istituto può deliberare un contributo alle spese delle famiglie, entro gli ambiti e con le modalità previste dalla vigente normativa a sostegno del diritto allo studio.

Art.9
I costi delle uscite extrascolastiche, di qualsiasi genere, sono a totale carico degli studenti. 
Art. 10

Nella contrattazione per il   FIS di Istituto verrà concordato  con le RSU e le OOSS territoriali un compenso forfettario per i docenti, relativo ai viaggi di istruzione in Italia e all’estero, agli stage agli scambi, in quanto il MIUR ha abolito le indennità di missione in Italia e all’estero.
2. Indicazioni relative alla scelta delle agenzie per i viaggi d’istruzione
a.    Chiedere il preventivo del viaggio a  n. 5  agenzie, presenti nell’albo dei fornitori storici della scuola, privilegiando quelle che hanno fornito un buon servizio come risulta dalle relazioni delle attività extrascolastiche elaborate dai docenti accompagnatori 

b.   Inserire nell’elenco dei fornitori le agenzie che hanno presentato un programma ed una documentazione seria ed affidabile (per la verifica eventualmente si consulteranno l’Ente Provinciale del Turismo e le Aziende di Promozione Turistica).
c. In base alla normativa vigente, è il Dirigente Scolastico nella sua attività negoziale ad effettuare la scelta dell’agenzia. Tuttavia si possono confrontare le offerte pervenute  insieme al docente referente della visita di istruzione, stage, scambi, e con il Vicario e con il DSGA per l’istruzione della pratica e per valutare la tipologia dell’offerta che sarà riportata nella scheda relativa di confronto, che sarà messa agli atti e da tutti visibile
d. Il CI annualmente ratificherà le visite di istruzione, stage e scambi da effettuare
3. Indicazioni relative alla scelta della ditta per il noleggio di pullman per visite didattiche di mezza o intera giornata
a. Invitare n° 5 ditte  a presentare le loro offerte. Il nome delle ditte deve essere  presente nell’albo dei fornitori, e deve aver dato garanzie di ottimo servizio, come da relazione dei docenti accompagnatori delle visite di istruzione  

b. Inserire nell’elenco dei fornitori le ditte che hanno offerto servizi adeguati.
4. Scelta dei docenti accompagnatori e norme di comportamento di docenti e  alunni nelle visite guidate, nei viaggi d’istruzione, stages, scambi culturali
I docenti devono:
a.   Essere individuati dal C.d.C.,  tra i docenti appartenenti alle classi frequentate dagli alunni partecipanti all’uscita extrascolastica o in alternativa tra i docenti che si dichiarano disponibili. Ci deve essere un docente  ogni 15 alunni. Per le visite /scambi/stage all’estero verrà previsto sempre un docente in più, rispetto al numero complessivo degli studenti.
b.    Esercitare un’attenta e continua vigilanza degli alunni e del patrimonio ambientale ed artistico
c.    Informare, a conclusione dell’uscita extrascolastica gli organi collegiali e il D. S., tramite relazione scritta, dell’esito dello stesso e di eventuali inconvenienti verificatisi, con riferimento anche al servizio fornito dall’agenzia  e dalla ditta di trasporto
d.    Mettersi in contatto con il D.S. o con i suoi collaboratori nel caso dovesse verificarsi qualche imprevisto nel corso dell’uscita extrascolastica
e.    Essere dotati di scheda telefonica, sia per i viaggi d’istruzione in Italia che all’estero, a spese della scuola, per urgenti comunicazioni di servizio
 

Gli alunni, responsabilmente, devono:
a.   Tenere un comportamento corretto e consono al vivere civile durante il trasporto, la permanenza in albergo e nei luoghi di visita (chiese, musei, edifici storici, locali di ritrovo, etc.) in linea col programma di viaggio e le regole dettate dai docenti, anche nel caso di alunni maggiorenni.
b.   Avere cura di non apportare danni ad oggetti e materiali altrui, in particolare arredi dei mezzi di trasporto, degli alberghi e delle abitazioni delle famiglie ospitanti.
c.    Avere rispetto per l’ambiente naturale e per le testimonianze del patrimonio artistico – culturale del paese che visitano
d.   Essere consapevoli, soprattutto se visitano un paese straniero, di trovarsi in società che possono avere leggi, cultura, religione, usi, costumi diversi, quindi avere il massimo rispetto di esse, anche per la buona immagine del proprio paese e non incorrere in sanzioni. Eventuali danni all’albergo o alle abitazioni delle famiglie ospitanti, ed eventuali sanzioni saranno pagate dai genitori degli alunni.
e.    Seguire le indicazioni dei docenti accompagnatori e delle famiglie ospitanti.
f.    Collaborare in generale per il buon andamento del viaggio.
g. Nel caso in cui il comportamento dell’alunno durante l’attività extrascolastica sia tale da generare problematiche gravi, il cdc delibererà la non ammissione a future attività di questo genere, almeno per un anno scolastico, come sanzione per lo studente
5. Regole di attivazione delle visite e dei viaggi di istruzione

a.    Le visite didattiche di mezza o intera giornata saranno attivate subordinatamente alla partecipazione della maggioranza (metà +1) degli alunni della classe, così pure i viaggi d’istruzione, salvo deroghe opportunamente motivate. Il. Si può prescindere da questo limite quando si parla degli stage e degli scambi.
b.  ll periodo di durata del viaggio d’istruzione sarà mediamente di quattro o cinque giorni

c.    Se nel giorno successivo all’effettuazione di una visita didattica si dovesse verificare l’assenza di un elevato numero di alunni, essa non parteciperà più alle restanti visite didattiche e neppure al viaggio d’istruzione
d.  Le classi che rientrano dopo le ore 22.00, per motivi eccezionali e documentati, da un’uscita extrascolastica, possono entrare a scuola il giorno successivo alla seconda ora, su richiesta dei docenti accompagnatori al Dirigente Scolastico
e.   Gli studenti che hanno meritato un voto di condotta pari a 5 non effettueranno uscite extrascolastiche
f. In caso di comportamento scorretto all’interno dell’Istituto, la partecipazione alle Visite/stages/scambi sarà subordinata al parere dei c.d.c.
g. Le classi quarte che proporranno di effettuare il viaggio di istruzione del quinto anno ad ottobre dovranno concordare la meta della viaggio nel c.d.c. di maggio per poter dar modo alla segreteria di istruire la pratica nei tempi adeguati.
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